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Objetivo

Esse manual apresenta os procedimentos para que o aluno realize sua Matricula -

Regulamento no SIGA.

SIGA significa Sistema Integrado de Gestdo Académica (Integrated Academic
Management), que é um sistema que controla questdes académicas de um
instituto educacional. O SIGA surgiu devido a necessidade das Unidades de Ensino
do Centro Paula Souza terem seus procedimentos académicos padronizados e

integrados ao regulamento CEETEPS.
Como principais caracteristicas podemos destacar essencialmente:

a) Integracgao e padronizacao das informagdes institucionais;

b) Padronizacdao dos procedimentos académicos;

c) Fiscalizacao e acompanhamento das atividades realizadas na unidade
pelo

CEETEPS.
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Acessando o SIGA

Para ingressar no SIGA o aluno deve acessar o link e em seguida executar os

passos descritos abaixo.

https:/ /siga.cps.sp.gov.br/aluno/login.aspx

Ao ingressar no sistema a seguinte imagem é apresentada:
®

ESI (‘! W Sistema Integrado
@ LWat g‘& de Gestao Académica

Usuario

Senha

o

Solucfes para problemas no Acesso

Figura 1

Como realizar o ingresso ao sistema SIGA?

1. Preencher o campo Usuario (figura 1, item 1).

2. Preencher o campo Senha (figura 1, item 2),

3. Clicar no botao Confirmar (figura 1, item 3) para fazer o login ao Sistema
SIGA.


https://siga.cps.sp.gov.br/aluno/login.aspx
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Interface de Matricula - Regulamento

Ao acessar o sistema o aluno encontrara a interface abaixo:

O P RS D M LD
RA: ™S Ciclo:

RENDIMENTO NO CURSO:

PP: PR: Maior PR:
PRAZO DE INTEGRALIZAGAO
Cursado: Maximo: Faltam: #

=43 Menu
&{J Matricula
#{2) Consultas
#{J Agenda
#{2) Seguranca
#{ Solicitagdes

#{) Matriz em Inglés

Faculdade de Tecnologia de Aracatuba - Prof Fernando Amaral de Aimeida Prado
Tecnologia em Analise & Desenvolvimento de Sistemas - Manha

Avisos

Centro Paura Souza

Esto abertas as inscrices para o Programa de Mobilidade Académica Internacional do Centro Paula Souza, para maiores informacdes,
ACESSE! httos iy cps sp goubriarinterfintercambios!

Dados necessarios:

Nome

E-mail

CPF

Data de nascimento

indices

PP PR

Para se inscrever nos clique aqui

OBS: Em caso de discordancia dos valores apresentados. entrar em contato com a secretaria académica da UE.

Figura 2

Para acessar a interface de Matricula clicar no Menu Matricula e selecionar a opgao

Matricula online (item 1).

EH3 Manu
=3 Matricula
“[1 matricula Gn-line
=M1 Consultas
“) Awisos
“[) Histdrico
Histarico (Grade)
Histarico Completo
Haorario

Motas Parciais

DUDDD

Faltas Parciais
=3 Agenda
“[1 calendaric de Provas
=3 Seguranca
-1 Troca de Senha
=3 Solicitacties

Figura 3
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O sistema ird apresentar a interface de Matricula On Line (figura 3), onde consta

instrucdes (figura 4) que deverao ser lidas com bastante atengao:

L ]
B SI Sishera |riegrada
9 de Gesiio Académica

MATRICULA DE ESTUDANTES VETERANDS

Observaghes Importantes:

1. A matricula deve ser realizada inicalmente nas disciplinas R

provadas

por Mola ou Falta, e em seguida nas que ndo faram cursa
. 0 Estudante devera realizar spa matricula sem deixar disciplinas a
serem oursadas em brance, de forma que curse o maior ndmers possivel
de disciplinas
am determinado semestne,
. {*) Disciplinas matriculadas fora
studante estio sujeitas & aprovag

de putras ins
& matriculada de I

anas as pravas de det dEScipling que o mesmo
' nota. Para que aconbeca & necessario que a
Congregagio/Comissdo de Implantacie da Unidade de Ensino determine
sua disponibilizagio.
. A matricula Mfinal esta sujeila a modilicactes peles departamentos
envolvidos
Caso queira efetuar mal
Gradugao dicar no bota,
estaja configurada permi
firrnar através do refer
Obs: Caso nde haja
NAD EFETUAR & MATRICULA nas mesmas

la nas atividas Estagio e Trabalhe de
AGIOYTE. Caso atricula na sua unidade
do & matricula nessas stividsdes matricular e

nbe dessas atividades

Operacdo de Matricula:

oo

B
g
10,
11

Apds a leitura das instrugdes, o aluno devera selecionar as disciplinas

7. Para refazer determinada mat

Selecione afs disciplina(s) (clicande sobre a caixa de selecia)

. N3 ha necessidade de selecionar badas discplinas com siglas iguais
pondende seledonar apenas Lina.

i Matricular Selecionadas .

<ojavel, selecione uma dis

a dlicando sobre a mesma. Se
plina {se fora de
sooiha) e em seguida

Se nde abrir a janela
. Para matricula erm wm conjunto de dis
21 seguida Matrieular Semestre.

ula previamente realizada, selecione a
<58 OPEragEn requer

nas, selecionse o Semestre &

isciphina & em seguida pressi

onlirmacso.

. Para limpar totalmente a matricula realizads pressione Desmatric
Tude = confirmae.

. Ao Tinalizar sua matricula pressione Confirmar.

. Finalize o processo e a interface pressi do o botao Finalizar.

. Em caso de dificuldades acesse:

come fazer matriculz? ()

Cextro Pavea Souza

Significado

ndg cursada ou reprovada pelas razdes abaixg, para as
das a0 matricular ocorre bloqueio do hardrio das

Diseipling reprovada por falta, pade ser cumprida em

RF lorma presencial ou em seu propric turmo bloguensd
5 dernais disciplinas [*)
Reprovada por nota, pode ser cumprida em cutro turno de Terma
m presencial (%), ou em lurma especial sem exigéncia de presenca

[**)

m Dise reprovada por nola que pode ser cumprida sem
exigincia de prasenca.

Discig o fatricula

gue a Congregacio,/Carnissle de

Bloguela disciplings ne mesmo ho

Possibilita a selecio de wma ou mais disciphnas para relalizar a

matricula.
Possibilita 8 matricula em outra b . Para que acontega &
F 4 necessirio que a Congr o/ Comis=ie de Tmplantagio da

Unidade de Ensino determine sua disponibilizacaa.

e foi blogueada no hordrie por outra previamente

ina ja cursada e ndo necessita ser matriculada cu Disciplina
culada em outra turma ou oom matricula 3 ser conflirmada

irrnada por U
o realizacde em fursa,
Curso. Em cass de nao o

Indicador de Cutra Turma

3

Discipiing matriculada gu com matricula a ser confirmada
el Digighi m matricula a ser confirmada pela operagin
de salvamento da matricula.
Indicador de reprova por falta.
BBl indicador de reprova por nota.

la e turna especal,

i om matriculs 8 ser confirmada pela operac3o
de salvamento da matricula.

P Indicador de turma especial.

Figura 4

clicando nas caixas de selegao ao lado das mesmas (figura 5).

igalbra com reprovagao por nota,falta
selecionada. Para

Lenming sua disponibilizacse,

i pré-selecionada, & ndo permite a sua matricula. E

de interesse

A interface ird apresentar somente as disciplinas ndo cursadas ou reprovadas que

estardao na cor branca como mostra a figura abaixo:
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Diay nicie 19 Sam. 20 Sam. 3% Sam. 4° Sam. 50 Sem. G® Sam.

TBBO03-A

Frejets e dicipliear

Segunds-Feira 13:00 [m

TBBOD3-A

Propita Intirdaclear

TEBOO3-A

it lmter s ciglinan

TBBRO03-A

Propits Intidaplear

TTGE00L-A
Mhatazel ogia ela Purucui
19:00 Ciimtilico- Rernodigica o

TTGE00L-A

19:50 CiimiiTice- Beenaligica LA

! - - -
e .‘ - - -

Figura 5

O aluno deverd selecionar as disciplinas de interesse clicando nas caixas de
selecdao ao lado das mesmas e em seguida clicar no botao "Matricular
Selecionadas" (item 3, figura 6) deste modo as disciplinas selecionadas ficardo na

cor Amarela como mostra a figura 7 .

No caso de aluno em fase, o mesmo podera selecionar o semestre e clicar na

opgao “Matricular Semestre” (item 1, figura 6).

Matricular/Desmatricular ¢ @ Confirmacdo Impresso e histérico escolar
Semestre v Matricular por Semestre |8l Matricular Selecionado Confirmar Matricula Requerimento de Matricula @
Desmatricular Todas [o/l Desmatricular Selecionado O .
.7 O 7

Figura 6
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Dia Inicio 12 Sem. 29 Sem. 32 Sem.

TBBOO3-A

Segunda-Feira 13:00 FEEE R

TBB0O03-A
Projeto Interdisciplinar Il

(]

13:50

TBB0OO03-A

Projeto Interdisciplinar Il

14:50

TBBO03-A
Projeto Interdisciplinar I

(]

15:40

TTGOO1-A

. Metodologia da Pesquisa
19:00 Cientifico-Tecnoldgica

(]

Entdo o aluno devera confirmar

Matricula” (item 5, figura 6).

42 s5em. 52 Sem. 62 Sem.

o
[m]
Figura 7

sua matricula clicando no botdao “Confirmar

ATENCAO: O sistema ficard aberto para rematricula somente no periodo

determinado pela CESU e caso a

matricula ndo seja realizada nesse periodo o

aluno terad sua matricula trancada automaticamente.



